
 

 

 רישום והדפסת נוכחות

 2018יולי 
 

 כניסה לפורטל המרצה .1
a. ( אתר הבית דוד יליןדף המכללה באינטרנט) 

b. בחירה ב"סגל" בסרגל כלים 

c.  מידע למרצה" מהעמוד שנפתחבחירה באפשרות" 

d. הקלדת שם משתמש )בד"כ ת.ז. מלאה( וסיסמא  

 בחירה ב"שיעורים שלי" .2

a. ברשימת קורסים, מופיעים ליד כל שיעור צלמיות 

 
 בוחרים בצלמית עם הדמויות )מעקב תלמידים(

 בחירת אפשרות רצויה: .3

a. ל היא בעמוד הנפתח יש מס' אפשרויות )צד ימין עליון של העמוד(, ברירת המחד

 "רשימת קשר". אנו נבחר באפשרות "נוכחות"

 
b.  במסך המתקבל ניתן לראות את נוכחות הסטודנטים בשיעורים )תצוגה של שלושה

 שיעורים למסך(. המערכת מסמנת כברירת מחדל נוכחות לכל הסטודנטים.

עליון של המסך "הדפסה"  –להדפסת רשימת נוכחות יש לבחור בצד שמאל 

 וממתינים כמה שניות להופעת חלונית הפרמטרים

c.  את תאריכי התקופה שרוצים  או בוחרים מתוך לוח שנה  בחלונית זו מקלידים

 להדפיס

 
ואת האפשרות עם או ללא סימון נוכחות )הכוונה היא לסימוני נוכחות קודמים. היות 

כברירת מחדל, עדיף לבחור "ללא סימון וברירת המחדל מסמנת לכולם נוכחות 

 נוכחות"(

 

 .לסיום בוחרים ב"אישור"
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d.  בשלב זה ההדפסה תלויה ביישום לקריאתPDF .ולדפדפן בו אתם משתמשים 

במחשבי המכללה יש להדפיס כך: באשר עומדים עם העכבר על חלקו התחתון של 

 הדף הנ"ל מופיע תפריט )מודגש בירוק(

 
 היא הדפסת הדפים. האפשרות הימנית ביותר

 בשאר היישומים צריך לחפש את צלמית המדפסת ולבחור בה.

 

 רישום נוכחות מקוונת

 בתחילת המסמך 1-2השיעורים שלי, בדומה לסעיפים  –כניסה לפורטל המרצה  .1

 בחירה באפשרות רצויה .2

a. "בוחרים ב"קליטת נוכחות 

 
b. עדרות כאמור המערכת מסמנת נוכחות לכל הסטודנטים. על מנת לרשום ה

משמו של הסטודנט באותו מועד לוחצים שוב על המשבצת וזה יסיר את ה 

 



 

 

c.  נפתחת בתחתית המסך שורת הערות  כאשר מסירים את סימון הנוכחות 

 

, לבחור מתוך רשימה את סיבת בשורה זו ניתן לסמן אם ההיעדרות מאושרת 

.או לרשום הערות בטקסט חופשי  , לסמן אם מדובר באיחור ההעדרות 

 
 

 בהצלחה!

  
 


